附件13

XX县农村土地经营权流转交易鉴证操作指南
为进一步规范XX县农村产权交易中心交易鉴证工作，促进XX县农村产权交易市场规范发展，现就农村土地经营权流转交易鉴证有关工作规范如下。

一、农村土地经营权交易鉴证需提交资料清单

（一）以家庭承包方式取得的土地经营权流转，出让方在履行有关审批程序后，同时提供以下资料：

1．《农村产权交易流转申请书》（一式三份，发包方、乡（镇）农村土地承包管理部门、农村产权交易中心各留存一份）；

2．身份证（原件、复印件）；

3．《农村土地承包经营权证》（原件、复印件）；

4．如需委托其他人办理需提供：

（1）受委托人身份证(原件、复印件)

（2）《授权委托书》

5．《农村产权交易出让方基本情况登记表》；

6．《农村产权流转项目基本信息汇总表》；

7．《农村产权交易委托合同》。

（二）其他承包方式取得的土地经营权流转，出让方在履行有关内部决策程序和有关审批程序后，同时提供以下资料：

1．《农村产权交易流转申请书》；

2．《法人身份证明书》和身份证(原件、复印件)；

3．《农村土地承包经营权证》和土地经营权流转合同（原件、复印件）

4．如需委托其他人办理需提供：

（1）受委托人身份证(原件、复印件)

（2）《授权委托书》

5．《农村产权交易出让方基本情况登记表》；

6．《农村产权流转项目基本信息汇总表》；

7．公司章程、营业执照(原件、复印件)；

8．流转合同中未明确规定可以再流转的需提交《土地经营权流转合同补充协议》；

9．内部同意流转的《股东会决议》；

   10．《农村产权交易委托合同》。

（三）农村集体经济组织统一经营管理（未发包）的土地经营权流转的，出让方在履行有关内部决策程序和有关审批程序后，同时提供以下资料：

1．《农村产权交易流转申请书》；

2．《法人身份证明书》和身份证（原件、复印件）；

3．农村集体经济组织主体资格证明材料(农村集体经济组织登记证/营业执照）；

4．集体土地所有权权属证明材料；

5．农村集体经济组织成员的村民会议三分之二以上成员或者三分之二以上村民代表签署同意流转土地的书面证明，应当及时向本集体经济组织村民进行公示；

6．如需委托其他人办理需提供：

（1）受委托人身份证(原件、复印件)

（2）《授权委托书》

7．《农村产权交易出让方基本情况登记表》；

8．《农村产权流转项目基本信息汇总表》；

9．《资产评估报告》；

   10．《农村产权交易委托合同》。

（四）受让方需提供的资料：

1．《农村产权流转申请书》；

2．主体资格证明材料；

3．经营能力和资信证明情况；

4．《意向受让方基本情况表》。

（五）双方：

1．《农村土地经营权流转合同》；（一式五份，甲、乙双方各执一份，发包方、乡（镇）人民政府农村土地承包管理部门、XX县农村产权交易中心各留存一份）。

2．《成交确认书》；

3．《农村土地经营权流转交易鉴证书》。

注：出让方、受让方提供的所有材料复印件需加盖单位公章。

二、严格流转交易鉴证程序

1．提交申请

2．XX县农业农村（XX县农村经营管理）部门审核

3．XX县农村产权交易中心形式审查

4．确定流转方式

5．签订委托合同

6．发布信息

7．征集意向受让方

8．组织交易

9．成交签约

10．交易结算

11．XX县农村产权交易中心出具交易鉴证书
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