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[bookmark: _Hlk60146184]关于印发《陕西省馆藏文物藏品管理
指导意见》的通知
陕文物发〔2020〕161号


各设区市文物局、杨凌示范区文物局、韩城市文物局、直属相关单位：
为规范我省馆藏文物藏品管理，实现我省文物藏品管理标准化、规范化、科学化。现将《陕西省馆藏文物藏品管理指导意见》印发你们，请遵照执行。

                              陕西省文物局
                            2020年12月30日


陕西省馆藏文物藏品管理指导意见

陕西是中华民族及华夏文明的重要发祥地，三秦大地孕育了灿烂的文明，为我们留下了丰厚的历史积淀和文物资源。据2020年统计数据显示，全省共有各类不可移动文物49058处，备案博物馆（纪念馆）329座，国有文物收藏保管机构522家，收藏可移动文物7748750件。为提升我省馆藏文物藏品保护管理水平，更好地保护文物藏品，特编制本指导意见。
[bookmark: _Toc57645639]一、指导思想
以习近平新时代中国特色社会主义思想为指导，深入贯彻落实习近平总书记关于文物工作重要论述和重要指示批示精神，坚持社会主义核心价值体系，坚持新发展理念，统筹推进文物保护利用传承，弘扬中华优秀传统文化、革命文化、社会主义先进文化。加强历史文化遗产保护，为增强文化自信提供坚强支撑，为实现中华民族伟大复兴的中国梦做出重要贡献。
[bookmark: _Toc57645641]二、适用对象
本《指导意见》适用于陕西省文博系统各类文物收藏单位和考古、文保等科研机构保管的可移动文物藏品，各行业博物馆和非国有博物馆的文物藏品管理可参照执行。
三、工作目标
依据现行文物保护法律、法规，针对陕西省文物藏品保护管理的特点，切实加强文物藏品的保护管理，确保文物藏品的安全，充分发挥文物藏品的作用，建立制度健全、账目清楚、鉴定确切、编目详明、保管妥善、查用方便的文物藏品保管体系。
[bookmark: _Toc4466][bookmark: _Toc21052][bookmark: _Toc57645643][bookmark: _Toc23194]四、相关要求
（一）藏品库房
文物库房是文物藏品的保管场所，选址应充分考虑交通便利，有利于保护，具有后期发展空间。根据各地不同地质条件，因地制宜，因物制宜。
库房最好采用回廊环绕的形式。库房建筑面积应满足现有藏品保管的需要，并为满足藏品增长预期留有余地，面积建议不低于当前库存需求的1.5倍。
库区应设置有藏品库房、缓冲区，以及鉴赏、编目、拍摄、文物预处置、管理等不同功能用房。
库房在地下室或半地下室时，必须采取可靠的防潮和防水措施，配备通风装置。藏品库房内不应敷设给排水管道，在其直接上层不应设置有可能积水的用房。
藏品保管应根据不同材质，分门别类设库保管，藏品防护应按材质特性满足温湿度、防潮、防水、光照、防烟尘、防有害气体、防虫、防鼠、防霉和防微生物等要求。
一级文物及其他珍贵文物须单独存放。对特别珍贵，且对气体环境非常敏感的有机质类文物应采用专用脱氧独立柜。
柜架应具备防火阻燃，防虫防蛀，防水防潮等功能，搁架应铺设缓冲材料，高度适中，方便存取，注意防止滑倒或移位。同时要满足防震需求，文物囊匣应使用防震填充材料。
[bookmark: _Toc30141][bookmark: _Toc21476][bookmark: _Toc6723][bookmark: _Toc57645646]库房采用气体灭火，禁止使用喷淋灭火装置。库房应尽可能选择无紫外冷光源。
（二）藏品保管
文物藏品保管涉及到每件藏品的征集、鉴定、分类、登记、建卡、建档、入库、入柜存放、出入库管理以及退出等藏品全生命周期的管理工作，需要对藏品进行全面的科学化管理。文物藏品管理过程中产生的各种手续等过程文件及各类相关文件，原始凭证的原件必须留存。
[bookmark: _Toc17678][bookmark: _Toc57645647][bookmark: _Toc7998][bookmark: _Toc22546]1.藏品征集
明确征集目的,要从收藏单位的性质出发，为了历史文化传承和文物保护的需要征集文物。
在征集之前要对本馆目前藏品情况进行全面的调查和统计，制定科学的计划,逐步建立与本单位性质相适应的藏品体系。新形势下，藏品征集应与时俱进，增加前瞻性和预见性。
[bookmark: _Toc57645648][bookmark: _Toc31911][bookmark: _Toc21356][bookmark: _Toc18762]2.藏品鉴定
藏品鉴定宜采取传统鉴定与科技鉴定相结合的方法，由陕西省文物局指定具有资质的专业机构依照下列程序实施：
（1）文物收藏单位应预先准备好待征集、待鉴定文物的基本信息，按照馆藏文物鉴定统一制式表格填写本单位需要鉴定的文物名称、尺寸、照片等内容。
（2）文物收藏单位逐级向文物主管部门提交鉴定申请文件，经陕西省文物局批准后，由省文物局指定的机构实施鉴定工作。
（3）实物鉴定时，应由文物收藏单位的库房保管人员提取文物，同时将文物基本信息登记造册，依次注明文物的类别、名称、尺寸、件数，并提供照片或拓片。
（4）鉴定完成之后，由鉴定机构出具正式鉴定报告。
[bookmark: _Toc57645649][bookmark: _Toc13262][bookmark: _Toc22001][bookmark: _Toc24044]3.藏品分类
藏品分类应从藏品的保护和管理的角度考虑，以质地分类为主，可结合器形、用途、时代、工艺、来源、族属、国别等进行分类。各文物收藏单位也可根据自身藏品特点，参照上述分类原则，制定本单位的藏品类目。
[bookmark: _Toc57645650][bookmark: _Toc5207][bookmark: _Toc8934][bookmark: _Toc3060]4.藏品建账
《藏品总登记账》是收藏文物藏品的基本账，其性质是国家文化财产账，总登记账应由藏品管理部门和财务部门分别设专人负责登记和保管，永久保存，管理总账的人员不得兼管库房文物。
《藏品总登记账》包括：总登记号、类别、名称、年代、质地、数量、尺寸、质量、级别、来源、完残状况、保存状态、入馆日期等。必须严格按照相关规定填写，做到科学、规范、准确。账面应逐页编顺序号码，文物登记入库后有关的原始记录、入藏凭证等，要立卷归档，妥善保存，不得遗失，也不得篡改。如有订正，用红墨水划双线，由经办人在订正处签章。
《藏品分类账》是库房分类藏品的管理账，是库房管理人员根据藏品分类的具体情况，按照藏品不同的类别由具体分管人员另立的分类账簿。不能与《藏品总登记账》相等同，更不能互相代替。
[bookmark: _Toc57645651]5.藏品退出
[bookmark: _Hlk60214179]国有文物收藏单位拟将馆藏文物作退出处理的，应当从严掌握、谨慎执行。拟退出的馆藏文物，应当符合下列条件之一：因老化、腐蚀、损毁等原因造成文物无法修复且无继续保存价值；因地震、洪水等不可抗力造成文物灭失；被鉴定为无文物价值的现代复仿制品；在国有文物收藏单位之间进行交换、调拨；国有文物收藏单位终止或合并；法律法规规定的其他情形。
国有文物收藏单位拟将馆藏文物作退出处理的，应当组织专家组对拟退出的馆藏文物的基本情况、退出理由、退出后的处置方案等进行评估，并经本单位理事会或者集体研究同意。拟将接受捐赠的馆藏文物作退出处理的，应当按照与捐赠人约定的协议办理；无约定协议的，应当事先征得捐赠人同意。
[bookmark: _Hlk60214374]因老化、腐蚀、损毁等原因造成文物无法修复且无继续保存价值，或地震、洪水等不可抗力造成文物灭失拟将馆藏文物作退出处理的，国有文物收藏单位应当在主管的文物行政部门核查后，启动文物退出程序。属于馆藏二、三级文物的，应当在省级文物行政部门核查后，启动文物退出程序。属于馆藏一级文物的，应当在国务院文物行政部门核查后，启动文物退出程序。
国有文物收藏单位对馆藏文物作退出处理所取得的补偿或收入，应当用于博物馆事业发展。因老化、腐蚀、损毁等原因造成文物无法修复且无继续保存价值而作退出处理的馆藏文物，应当优先提供给教学及科研单位保管使用。
国有文物收藏单位对馆藏文物作退出处理后的账物处置，应当按文物保管和国有资产管理规定的程序办理。
[bookmark: _Toc57645653]6.清点与统计
藏品清点工作目的是及时掌握馆藏文物的保存与管理状况；定期检查藏品资料的准确性；定期更新藏品的各种资料，包括数据库资料。藏品清点应定期开展，每年不得少于一次。
清点内容主要是通过藏品资料与藏品实物对照，对藏品数量、保存状况、保存位置等内容进行核查，清点结果应记入清点记录并存档。
藏品统计工作是对全年藏品各种指标进行综合统计。包括藏品变动分别统计、藏品动态统计、藏品保护统计、藏品损坏统计等，统计结果填写于相应的统计表内。统计结果必须详细、全面、真实可靠，能够全面反映藏品的实际情况。
[bookmark: _Toc57645654]7.藏品借用
[bookmark: _Hlk60212033]国有文物收藏单位之间因举办展览、科学研究等需借用馆藏文物的，应当报主管文物行政部门备案；借用馆藏一级文物的，由出借单位报国家文物局备案并抄报省文物局。
非国有文物收藏单位和其他单位举办展览需借用国有馆藏文物的，应当报主管文物行政部门批准；借用国有馆藏一级文物，应当经国家文物局批准。
文物收藏单位之间借用文物的最长期限不得超过三年。
文物借用应严格按程序依法办理相关手续，借用文物单位负责借用期间文物的安全，文物归还时，接收人员要仔细核对、检查。
[bookmark: _Toc57645655]8.信息更新
发生变更的藏品信息记录必须更新到藏品档案中，同时记到《藏品总登记账》、《藏品分类账》。
藏品数量、等级、现状、类别等信息发生变化需上报上级文物行政主管部门审核并逐级报省文物局备案。
[bookmark: _Toc57645656]9.文物资产管理
藏品管理部门和财务部门共同负责本单位文物藏品的管理、保管、收藏文物资产的具体管理工作。
文物资产管理遵循保护为主、合理利用、全面登记、加强基础、分类施策、分级管理的原则。收藏单位应当按照国家统一的会计制度，进行资产核算和登记，定期对文物库房进行盘点，核对文物账目及实物是否相符。
文物收藏单位法定代表人离任时，应办理文物资产移交手续。
[bookmark: _Toc6217][bookmark: _Toc25108][bookmark: _Toc20484][bookmark: _Toc57645666]（三）文物藏品的修复、复制与拓印
[bookmark: _Toc57645667][bookmark: _Toc12084][bookmark: _Toc393][bookmark: _Toc9212]1.文物藏品修复
（1）基本原则与要求
文物藏品修复要保持文物的原真性，保护为主，防治结合。尽量减少外界因素对文物的侵蚀和破坏，同时辅以科学的手段进行修复，延缓文物材料老化进程，延续文物寿命。
文物藏品修复按照“轻重缓急、分类实施”的文物保护修复原则，优先保护修复等级文物。其次根据文物保存情况、病害情况，分批实施保护修复。
文物藏品的修复不能随意改变文物的形状、色彩、纹饰、铭文等。坚持保存文物原来的制作材料、制作工艺、原有结构和形貌，保护其历史、艺术和科学价值等。
修复前应全面细致地检查藏品现状，以确定其材质、性能和损坏情况，并记录在案。修复应进行局部实验，并归入档案。采用新的藏品修复技术，应经过实验，经有关技术人员和专家评审鉴定后才能推广使用。
（2）基本程序
文物藏品修复，必须编制相应的修复方案并由有修复资质的单位实施。一级文物的修复方案应按照程序报国家文物局批准，二三级文物的修复报省文物局批准。珍贵文物藏品修复完毕后，应逐级报省文物局进行项目验收。
[bookmark: _Toc57645670][bookmark: _Toc6938][bookmark: _Toc29693][bookmark: _Toc30103]2.文物藏品的复制与拓印
（1）基本原则与要求
不得损害文物本体，藏品复制、拓印中必须保证藏品安全。
未依法区分等级的文物不得复制、拓印。因文物保存状况和文物本体特点不适宜复制、拓印的，不得复制、拓印。
为科学研究、陈列展览需要拓印文物的，元代及元代以前的，应当翻刻副版拓印；元代以后的，可以使用文物原件拓印。在文物原件上拓印的，禁止使用尖硬器具捶打。
批量制作文物复制品、拓片，不得使用文物原件。
利用文物原件进行复制、拓印应坚持少而精的原则，严格控制复制品、拓片数量。文物复制品应有表明复制的标识和数量编号，文物拓片应当标明拓印单位、时间和数量编号。
复制藏品应同原件一致，不允许任意改变，不允许随意添加复制者的猜想、理解或臆测。
（2）基本程序
文物藏品复制、拓印，必须编制相应的复制、拓印方案并由有复制拓印资质的单位实施。一级文物的复制拓印方案应按照程序报国家文物局批准。二三级文物的复制拓印报省文物局批准。
[bookmark: _Toc23530][bookmark: _Toc21981][bookmark: _Toc57645679][bookmark: _Toc21098]（四）文物藏品的管理制度
[bookmark: _Toc57645680][bookmark: _Toc25652][bookmark: _Toc27644][bookmark: _Toc21818]1.文物藏品保管机构
文物藏品的管理工作应由文物收藏单位的主要负责人负责，并根据实际情况，设置专门的藏品保管部门，或在相应的业务部门中专设藏品保管职能。
文物收藏单位藏品保管部门的职能主要为：建立文物收藏机构藏品的接收、鉴定、登记、编目和各类管理档案制度，库房的管理，文物的出入库、退出和统计制度以及藏品的保养、修复和复制制度等。
[bookmark: _Toc57645681]2.人员设置与管理要求
文物藏品库房至少要设置两名专职人员，实行岗位责任制，并保持相对稳定。库房实行双人双锁，每人分别负责管理一把库房钥匙。出入库房必须两人同进同出，如一人不在又必须入库时，应由藏品管理部门的领导或指派专人陪同进入库房，并应在事后及时向不在的库管员说明情况，做好相关记录。
文物收藏单位应设置一名负责文物总账管理专职人员，具体负责总账的登记、保管及文物数字的统计和上报等工作。文物总账要严格保管，一般禁止对外查询和借阅。
[bookmark: _Toc22506][bookmark: _Toc1463][bookmark: _Toc57645682][bookmark: _Toc17298]3.库房的管理制度
[bookmark: _Toc57645683][bookmark: _Toc28730][bookmark: _Toc12507][bookmark: _Toc17329]文物收藏单位应建立相应的库房管理制度，主要包括文物库房的安全规定，人员及藏品出入库管理规定，库房设备设施的管理规定，文物库房的巡查清点规定，文物库房紧急情况的预案等内容。
各级文物行政部门要高度重视文物藏品管理工作，科学管理，指导辖区内文物收藏单位建立健全单位内文物藏品保管部门，建立健全文物藏品保管制度，确保文物保管人员队伍的稳定性，人才配备的合理性。
五、保障措施
各级政府要依法履行文物保护主体责任，明确承担文物保护管理职责的机构，充实文管所、博物馆等基层机构力量。市县政府应当将文物保护经费纳入本级财政预算，保障文物工作经费。
各级文物行政部门要指导辖区内文物收藏单位建立健全单位内文物藏品保管部门，建立健全文物藏品保管制度，确保文物保管人员队伍的稳定性，人才配备的合理性。
文物库房的新建改扩建原则上由各设区市、县级文物行政部门负责，并提供经费保障；文物库房内部保存环境的改造提升，预防性保护设备设施的配备可向省文物局申请专项经费支持。鼓励社会力量参与文物保护，捐赠文物藏品保护设施，支持文物藏品保护。
[bookmark: _GoBack]
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