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陕西省县级以上各级人民政府任免工作人员 

试行办法 

 (1984年 7月 4 日陕政发〔1984〕88 号公布  根据 2011 年

2月 25日陕西省人民政府令第 148号修订) 

 

第一章 总  则 

 

第一条 为健全干部任免制度，根据《中华人民共和国地方

各级人民代表大会和地方各级人民政府组织法》的有关规定，制

定本办法。 

第二条 任命工作人员，要坚持“任人唯贤”的干部路线和

德才兼备的干部标准，按照革命化、年轻化、知识化、专业化的

要求，选拔坚决执行党的政治路线和思想路线，大公无私，严守

法纪，有强烈的革命事业心和政治责任感，有改革精神，能够开

创新局面，有一定的文化程度、业务水平和组织领导能力且身体

健康的干部，担任各级领导职务。 

第三条 任免工作人员，必须根据民主集中制的原则，广泛

征求群众意见，并经任免机关会议通过。 
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第二章 任免权限 

 

第四条 省人民政府任免下列工作人员： 

省人民政府顾问、副秘书长、副厅长、副局长、委员会副主

任，办公厅主任、副主任，参事室主任、副主任、参事、各厅、

局、委员会顾问，总工程师； 

其他相当于上列各项职位的人员。 

第五条 设区的市人民政府任免下列工作人员： 

市人民政府顾问、副秘书长，办公室（厅）主任、副主任、

副局长、委员会副主任，各局、委员会顾问，总工程师； 

其他相当于上列各项职位的人员。 

第六条 县（市、区）人民政府任免下列工作人员： 

县（市、区）人民政府顾问、副局长、副科长、委员会副主

任、办公室副主任； 

街道办事处主任、副主任； 

其他相当于上列各项职位的人员。 

 

第三章 任免程序 

 

第七条 县级以上各级人民政府任免工作人员，须经主管部

门领导人员会议通过，并以行政部门名义呈报任免机关常务会议
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或办公会议通过。 

第八条 本办法第二章所列工作人员，经批准任命后，分别

发给由省长、市长、县（市、区）长签署后的《任命书》。 

第九条 报请任命的工作人员，须经批准任命后再到职工

作。个别人员如因工作急需，先行到职时，可由任命机关批准；

未经批准任命的工作人员，不得对外公布；免除职务，也应依照

上述程序办理。 

第十条 经县以上各级人民政府任命的工作人员，当其工作

变动时，必须及时办理免职手续；呈报任命正职时，如该机构的

前任正职尚未免职，必须及时办理免职手续；呈报任命正职时，

如该机构的前任正职尚未免职，必须先免后任；呈报副职时，副

职在二人以上者，应注明排列顺序。 

第十一条 在报请任命新设机构的工作人员职务时，应写明

该机构的批准机关及批准日期。 

建制改变、机构撤销或合并，原经任命的工作人员，其职务

应报请任命机关注销；工作人员离休、退休、退职或死亡，以及

因犯有错误给予降职以上处分的，应报任命机关备案。上列几种

情况，均不再办理免职手续。 

第十二条 凡需要报请任免工作人员，必须以正式公文请示

报告并附送《干部任免呈报表》一式三份（表式附后）。为了减

少公文周转环节，及时办理任免手续，请示报告经送各级人民政
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府的承办部门，由承办部门按照规定提请本级人民政府任免。 

第十三条 报请任免工作人员的公函、名单所列机构及职

务，必须写全名称。特别是姓名及职务，要核对准确，并用正楷

书写。 

 

第四章 承办部门 

 

第十四条 县级以上各级人民政府任免工作人员的具体工

作，由各级人民政府的人力资源和社会保障部门承办。人力资源

和社会保障部门的任务是： 

（一）负责任免办法的贯彻执行，研究有关任免工作的情况

和问题，处理各部门提出的有关任免事项； 

（二）依照本办法的规定，办理提请本级人民政府通过任免

的工作人员名单； 

（三）依照法律规定，办理提请本级人民代表大会常务委员

会决定任免工作人员的工作； 

（四）办理报请上一级人民政府备案的任免公函和人员名

单； 

（五）根据任免机关批准的任免工作人员名单，草拟和印发

任免通知，填发《任命书》； 

（六）编辑《任命录》和承办领导交办的其他任免事项。 
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第五章 其  他 

 

第十五条 本办法任免范围以外的工作人员，由省政府各工

作部门和县级以上各级人民政府根据有关规定精神自行规定，报

上一级人民政府备案。 

第十六条 本办法自公布之日起试行。省政府过去有关规定

凡与本办法不一致时，改按本办法的规定执行。 


